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Zasady o postupe vybavovania peticii




OBEC OKOC

v sulade zakona €. 85/1990 Zb. o peti€nom prave v zneni neskorSich predpisov vydava tieto
Zasady o postupe vybavovania peticii

CL1
Uvodné ustanovenia

1. Ugelom Zasad o postupe vybavovania peticii v obci Oko¢ je uréenie postupu pri
podévani, prijimani, vybavovani a kontrole vybavovania peticii.

2. Obec Oko¢ je organom verejnej moci, ktory pri vybavovani peticii postupuje podla
zakona €. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorSich predpisov (d’alej len zakon
¢.85/1990 Zb. o peticnom prave).

CL 11
Pojmy

1. Peticia je podanie, ktorym sa moze kazdy sam alebo s inymi obracat vo veciach
verejného alebo iného spolo¢ného zaujmu na organy verejnej moci so ziadostami,
navrhmi a staznost’ami.

2. Peticiou sa nesmie zasahovat’ do nezavislosti sudu.

3. Peticia nesmie vyzyvat k poruSovaniu uUstavy, zdkonov a pravne zaviznych aktov
Eurdpskej tnie, popieraniu alebo obmedzovaniu osobnych, politickych alebo inych
prav.

4. Vo vykone peti¢ného prava sa nesmie nikomu branit. Vykon tohto prava nesmie byt
nikomu na ujmu.

5. Na zostavenie peticie, obstaranie podpisov pod fiu a doru€enie peticie organu verejnej
moci mozZzu osoby podavajuce peticiu vytvorit’ petiny vybor. Petiény vybor nie je
pravnickou osobou.

6. V peticii sa ur¢i osoba na zastupovanie v styku s organom verejnej moci, ktora dovifsila
18 rokov veku (d’alej len "zéstupca"). Ak je vytvoreny peticny vybor, uréuji zastupcu
¢lenovia peticného vyboru.

CL 11
Podpora peticie

1. Kazdy ma pravo sposobom neodporujucim zdkonu vyzyvat iné¢ osoby, aby svojimi
podpismi peticiu podporili.
2. V peticii alebo v podpisovom harku je osoba podporujlica peticiu povinna uviest’:
a) Fyzicka osoba: ¢itatelne svoje meno, priezvisko, adresu pobytu! a svoj podpis,
b) Pravnickd osoba: svoj ndzov a sidlo, pricom osoba opravnend konat v mene
pravnickej osoby uvedie CitateI'ne svoje meno, priezvisko, adresu pobytu a svoj
podpis.

1 Napriklad zakon €. 253/1998 Z.z. o hlaseni pobytu ob&anov Slovenskej republiky a registri obyvatelov Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov, zakon
¢.404/2011 Z.z. o pobyte cudzincov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.
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3. Peticiu mozno podporit’ aj v elektronickej podobe pricom osoba podporujuca peticiu
namiesto podpisu
a) na ucely potvrdenia podpory elektronickej peticie uvedie svoju adresu elektronicke;j
posty,

b) na ucely potvrdenia podpory elektronickej peticie uvedie svoju adresu elektronickej
schranky,

c) na ucely potvrdenia podpory elektronickej peticie pripoji svoj zaruceny
elektronicky podpis, alebo

d) vykona potvrdenie podpory osobitnym spdsobom prostrednictvom informacného
systému pre elektronické zhromazd'ovanie udajov o osobach podporujucich peticiu
(d’alej len "peti¢ny systém").

4. AK osobitny zikon? ustanovuje najnizsi pocet oséb podporujucich peticiu alebo
vek 0sob podporujucich peticiu, uvedie osoba podporujica peticiu svoj trvaly pobyt.
Peticiu podl'a tohto odseku mozno v elektronickej podobe podporit’ iba podl'a odseku 3
pism. b), ¢) alebo pism. d).

5. Obec Okoc¢ nebude brat’ do uvahy podporu peticie tych osob, ktoré o sebe uviedli udaje
necitatelne, neuplne alebo nepravdivo a o0sob neplniacich vekové pripadne iné
obmedzenie v zmysle osobitnych predpisov.

CL IV
Podanie peticie

1. Peticia musi byt pisomna, oznafend slovom "peticia" a musi obsahovat predmet
verejného alebo iného spolo¢ného zaujmu.

2. Pisomna forma sa povazuje za zachovant aj vtedy, ak je peticia podana prostrednictvom
peti¢ného systému alebo je podand elektronicky a podpisand zaru€enym elektronickym
podpisom osoby podavajucej peticiu.

CLV
Prijimanie a evidencia peticii

1. Obec Oko¢€ je povinna peticiu prijat’. Prijimatel’ peticie je povinny peticiu bezodkladne
postupit’ na zaevidovanie do centralnej registratiry obce.

2. Peticiu po jej zaevidovani do centralnej registratiry obce, zaeviduje jej prijimatel’ aj do
centralnej evidencie peticii. Evidencia peticii sa vedie oddelene od evidencie ostatnych
pisomnosti.

3. Evidencia peticii musi obsahovat’ najma tieto tidaje:

a) datum dorucenia a daitum zapisania peticie,

b) meno, priezvisko a adresa pobytu kazdého z ¢lenov peti¢éného vyboru, ak bol
zriadeny a meno, priezvisko a adresa pobytu zastupcu, ktory je ureny ako
zéstupca pre styk s obcou,

¢) predmet peticie,

d) datum pridelenia peticie na vybavovanie a komu bola pridelena,

e) vysledok presetrenia peticie,

f) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

2 Napriklad zakon Slovenskej narodnej rady ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskor$ich predpisov, zdkon &. 180/2014 Z.z. o
podmienkach vykonu volebného prava a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
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g) datum vybavenia peticie,

h) datum postupenia peticie organu prislusnému na jej vybavenie,

1) dovody, pre ktoré obec peticiu odlozila,

j) datum zverejnenia vysledku vybavenia peticie na webovom sidle obce ana
elektronickej tiradne;j tabuli.

4. Ak z obsahu peticie vyplyva, ze nie je prisluSnd na jej vybavenie, do desiatich
pracovnych dni odo dia jej dorucenia postipi peticiu prisluSnému organu verejnej moci
a oznami to zastupcovi (vzor postipenia - Priloha ¢.4).

5. Ak obec nie je prislusnd na vybavenie Casti peticie, kopiu peticie s uvedenim prislusnej
Casti do desiatich pracovnych dni postlpi prislusnému organu verejnej moci a oznami to
Zastupcovi.

6. Pri postapeni peticie podanej elektronicky postupuje organ verejnej moci podla
osobitného predpisu °.

7. Ak vznikne spor o prislusnost’ na vybavenie peticie, obec ju do desiatich pracovnych
dni odo dia, ked’ sa o spore dozvedela, postupi na rozhodnutie Uradu vlady Slovenskej
republiky, ktory uréi, ktory organ verejnej moci ma peticiu alebo jej ast’ vybavit’ alebo
rozhodne, ze peticiu vybavi sam.

CL VI
PreSetrenie a vybavenie peticie

1. Ak peticia nem4 ndlezitosti podla ¢l. III ods. 2 tejto smernice, povereny zamestnanec,
do desiatich pracovnych dni od jej dorucenia pisomne vyzve zastupcu alebo osobu,
ktora peticiu podala, aby odstranila nedostatky peticie najneskor do 30 pracovnych dni
od dorucenia vyzvy, s poucenim o nasledku ich neodstrdnenia (vzor vyzvy na
odstranenie nedostatkov — Priloha ¢.1).

2. Ak sa v ustanovenej lehote nedostatky peticie neodstrania, obec peticiu odloZi (vzor
zaznamu o odloZeni peticie — Priloha ¢.3).

3. Ak peticiu podporilo aspont podporilo najmenej 1000 oséb alebo aspoit 8% o0sob
opravnenych volit do orgdnov samospravy obce, ktorej bola peticia urcend, prerokuje
obec Okoc¢ peticiu so zastupcom a peticnym vyborom. Ak v peticii nie je ureny peticny
vybor, ma zastupca pravo prizvat na prerokovanie najviac d’alSie dve osoby. Pri takejto
peticii obec preveri, ¢i peticiu podporili oprdvnené osoby v zmysle osobitnych
predpisov.*

4. Ak je peticia podPa odseku 2 urend obecnému zastupitel'stvu je zastupitel'stvo
povinné peticiu prerokovat’ na svojom zasadnuti a umoznit’ vystlpit’ po€as prerokovania
peticie zastupcovi a ¢lenom peti¢ného vyboru.

5. Ak je predmetom peticie Cinnost’ orgdnov Uzemnej samospravy, jej poslancov alebo
Statutdrneho organu organizicie, ktorej zriad'ovatelom je obec Okoc, peticiu vybavuje
komisia obecného zastupitel'stva prislusna podl'a obsahu peticie.

6. Obec Okoc nie je povinna prerokovat’ peticiu, ak jej obsahu vyhovie v plnom rozsahu.

7. Osoba prisluSna na vybavenie peticie vyhotovi zéapisnicu o preSetreni peticie. Ak
nemozno peticiu alebo jej Cast’ preSetrit, osoba prislusnd na preSetrenie to uvedie

& o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zéakon o e-Governmente) v zneni
zakona €. 214/2014 Z.z.

4zakon €. 180/2014 Z.z. o podmienkach vykonu volebného prava a o zmene a doplneni niektorych zakonov
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v zapisnici o presetreni peticie (vzor zapisnice o preSetreni peticie — Priloha ¢.2)

CL VIl
Lehoty na vybavenie peticie
a zverejnenie vysledku vybavenia peticie

1. Vysledok vybavenia peticie obec pisomne oznami do 30 pracovnych dni od dorucenia
peticie alebo od odstranenia jej nedostatkov podla ¢lanku VI. ods. 1 zastupcovi, alebo
osobe, ktora peticiu podala (vzor oznamenia o vybaveni peticie — Priloha ¢.5).

2. Vo zvlast’ zlozitych pripadoch, obec pisomne oznami zastupcovi, ze peticia sa vybavi v
lehote najneskor do 60 pracovnych dni. O prediZeni lehoty rozhoduje starosta obce na
navrh odborného zamestnanca po preskiumani opodstatnenosti dovodov.

3. Obec zverejni vysledok vybavenia peticie na svojom webovom sidle’, ak ho ma
zriadené a na elektronickej Uradnej tabuli,® ak to technické podmienky umoziuji, a to
do desiatich pracovnych dni od jej vybavenia. Podpisové harky sa nezverejiiuju.

CL. VIl
Spolo¢né ustanovenia

1. Kontrolu vybavovania peticii vykonava hlavny kontrolor.

2. Na prijimanie, evidovanie, vybavovanie a kontrolu vybavovania peticii sa primerane
pouziju ustanovenia zakona o st'aznostiach, ak zédkon o peticnom prave alebo osobitny
predpis neustanovuje inak.

3. Kazdy, kto sa podiel’a na vybavovani peticie, sam uhradza trovy, ktoré mu vznikli s jej
vybavovanim.

CL IX
Zavereéné ustanovenia

1. Zasady o postupe vybavovania peticii boli schvalené starostom obce Oko¢ zo dina
13.12.2023.
2. Zasady nadobtdaju ti¢innost’ diiom 01.01.2024.

V Okoci, dita 14.12.2023

Ing. Ladislav Polak
starosta obce Oko¢

5 § 2 ods. 1 pism. u) zakona €. 275/2006 Z.z. o informacénych systémoch verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov.

6 ) § 34 zakona & 305/2013 Z.z.
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Prilohy:
Priloha ¢.1:
Priloha ¢.2:
Priloha ¢.3:
Priloha ¢.4:
Priloha ¢.5:

Vyzva na odstranenie nedostatkov peticie
Zapisnica o preSetreni peticie

Zaznam o odloZeni peticie

Postlpenie peticie

Oznamenie o vybaveni peticie



Priloha ¢.1: Vyzva na odstranenie nedostatkov peticie

ODEC ..uureeeeeeereereccccssennnnenss Sidl0O Obce .......... , kontakt .....cccceevrvnnnneen

osoba urcend na zastupovanie
v styku s orgdnom verejnej moci
meno, priezvisko

pobyt
Reg. znacka Vybavuje Détum

VEC: Vyzva na odstranenie nedostatkov peticie

Dia oo bola ODCL  ceveeeeeeeeeeeieeeeee doruéend Peticia
S oznacenim

%

V zmysle § 5 ods. 4 zékona ¢. 85/1990 Zb. o peticnom préve v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len zakon o peti¢nom prave), ak peticia nema nalezitosti podl'a § 5 odseku 1,
»prislusny organ verejnej moci do desiatich pracovnych dni od jej dorucenia pisomne vyzve
zastupcu alebo osobu, ktora peticiu podala, aby odstranila nedostatky peticie najneskér do 30
pracovnych dni od dorucenia vyzvy, s poucenim o nasledku ich neodstranenia. Ak sa v
ustanovenej lehote nedostatky peticie neodstrania, organ verejnej moci peticiu odlozi.*

Podla § 5 ods. 1 zékona o peticnom préave: ,,Peticia musi byt pisomnd, oznacena
slovom "peticia" a musi obsahovat’ predmet verejného alebo iné¢ho spolocného zdujmu. Kazdy
¢len petiéného vyboru uvedie v peticii meno, priezvisko a adresu pobytu.! Zastupca pripoji v
peticii k svojmu menu, priezvisku a adrese pobytu! aj podpis.

Podl'a § 3 ods. 3 zakona o peti¢nom prave: ,,V peticii sa urci osoba na zastupovanie v
styku s orgdnom verejnej moci, ktord dovfsila 18 rokov veku (d’alej len "zastupca"). Ak je
vytvoreny peti¢ny vybor, urcuju zastupcu €lenovia petiéného vyboru.*

Podl'a § 4a ods. 5 zakona o peticnom prave: ,,Osobam podporujiicim peticiu sa musi
umoznit’, aby sa s obsahom peticie riadne oboznamili pred jej podpisanim. Ak podpisové
harky neobsahuju text peticie, musia byt oznacené tak, aby bolo zrejmé, aka peticia sa ma
podporit’ podpismi; na kazdom podpisovom héarku musi byt uvedené meno, priezvisko a
adresa pobytu” zastupcu.*

Podl'a § 4a ods. 6 zakona o peticnom prave: ,,Ak peticia obsahuje podpisové harky,
musi osoba podavajuca peticiu uviest’ pod jej textom pocet priloZenych podpisovych harkov.
Podpisové harky musia byt unikatne oznacené.*

Nakol’ko peticia, ktord bola dorucena obCi ......cccccvvvvvvveecieeeiieeeieeee, neobsahuje
zakonom ustanovené nalezitosti, (konkrétne uviest’, ktoré nalezitosti ustanovené zakonom
podand  peticia  NEODSANUJE)  .ooooiiiiiiicee e ,
vyzyvame Vas k jej doplneniu v lehote najneskor do 30 pracovnych dni od dorucenia tejto
vyzvy. Ak v tejto lehote nedostatky nebudil neodstranené, obec .......................... , ako orgéan
verejnej moci, peticiu odlozi.

S tctou

meno priezvisko
starosta obce

7 Napriklad zakon €. 253/1998 Z.z. o hlaseni pobytu ob&anov Slovenskej republiky a registri obyvatelov Slovenskej republiky v zneni neskorSich
predpisov, zakon ¢&. 404/2011 Z.z. o pobyte cudzincov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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Priloha ¢. 2 Zapisnica o preSetreni peticie

Oznacenie organu verejnej spravy prislusného na vybavenie peticie:

Détum dorucenia peticie:  ....ccoocieriieiiierieeeee e
Evidencné Cislo peticie: .oovieeeciieeeeee e,

Predmet peticie:

Peticii sa vyhovelo / nevyhovelo 3
Datum vyhotovenia ZApiSNiCe: ..ocvevcieeriiieeeiie e e
Mend, priezviské a podpisy zamestnancov organu verejnej spravy, ktori peticiu presetrili:

& Nehodiace sa pretiarknut



V pripade zistenia nedostatkov uviest’ kto, akym sposobom a v akej lehote prijme opatrenia na

odstranenie nedostatkov:

Vysledok vybavenia peticie bol ozndmeny zéastupcovi alebo osobe, ktora peticiu podala

Détum vybavenia peticie: .......cccoovevvieerieeiieniieeieeeeen

meno, priezvisko a podpis starostu obce,
alebo nim splnomocneného zéastupcu

Ak sa niekto zo zucastnenych odmietne oboznamit’ so zapisnicou, alebo ak zadpisnicu
odmietne podpisat’, organ verejnej moci, ktory staznost’ presetroval, uvedie tieto skutocnosti
Vv zapisnicl.




Priloha ¢.3: Zaznam o odlozeni peticie

Zaznam o odloZeni peticie

Peticia ODYVALEIOV ..ouviiiiiieciieece ettt en podana
VO VECT ttutetientteuteetten st et e et e bt et et e et e et e st e st e eabeeateeb e en b e es e e bt eab e ea e e eb e en bt eht e eh e et ea b e ehe e bt e beeateeaeebeentes
bola obCi ...ooveveviiiienene dorucend dia .........cccceeveirienieniennne

Nakol'ko predmetné podanie obyvatelov ..........ccccceeviieriiicieniieienieee. neobsahovalo
nalezitosti v zmysle zakona €.85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorsich predpisov
(dalej len zakon o peticnom prave), O0bEC .......cccccevvvevverveenenne. vsulade s § 5 ods. 4

peticného zékona vyzvalo osobu, ktora peticiu podala, aby odstranila nedostatky peticie
v lehote najneskér do 30 pracovnych dni od dorucenia vyzvy, priCom upozornilo na
skutocnost, ze v pripade, ak v tejto lehote nedostatky nebudu odstranené, organ verejnej
spravy peticiu odlozi.

VYzva obCe ..cvvverieiieiieeiieeen na doplnenie zdkonom stanovenych nalezitosti peticie
bola osobam, ktoré peticiu podali, (P. .ccocveeeieerieriiieiieeieeeeeee et , adresa
PODYIU it ) dorudenda dia ......coeeeeeiennen.
(dorucenky v spise). Lehota na doplnenie peticie - 30 pracovnych dni od dorucenia vyzvy
uplynuladiia ........cccccveeeneennnen.

Dia .....cccceeennen. boli preverené podania dorucené obci elektronickou aj pisomnou
posStou o vykonana kontrola, ¢i od uvedenych osdb bolo dorucené pozadované doplnenie
peticie.

Nakol’ko v uvedenej lehote nebolo obci ....................... dorucené a zaevidované
Ziadne doplnenie peticie, v sulade § 5 ods. 4 zédkona ¢. 85/1990 Zb. o petiénom prave, obec
peticiu odlozila.

Zapisal/a: .....cccvveviniiiniiiiee
DRa: .o

10



Organ verejnej spravy
prislusny na vybavenie peticie

Reg. znacka Vybavuje Déatum

VEC: Postupenie peticie

Dia oo bola ODCI  ceveeeeeeeeeeeeeeee dorucend Peticia
S oznacenim

%

V zmysle § 5 ods. 3 zdkona &. 85/1990 Zb. o peticnom préve v zneni neskorSich
predpisov ,,Organ verejnej moci, ktorému bola peticia dorucend, je povinny peticiu prijat. Ak
z obsahu peticie vyplyva, Ze nie je prisluSny vybavit’ ju, peticiu do desiatich pracovnych
dni odo diia jej dorucenia postipi prisluSnému organu verejnej moci a oznami to
zastupcovi. Ak nie je prislusny na vybavenie jej Casti, kdpiu peticie s uvedenim prislusne;j
Casti do desiatich pracovnych dni postupi prisluSnému orgénu verejnej moci a oznami to
zastupcovi. Pri postipeni peticie podanej elektronicky postupuje orgén verejnej moci podl'a
osobitného predpisu.*

Nakol'ko peticia, ktord bola doruc¢end obci ..........cceeuveeveneennene. (ndzov obce), ktora nie
je prislusnd ju vybavit, postupujeme Vam predmetni peticiu na vybavenie v zdkonom
stanovenej lehote. O postupeni peticie zaroven informujeme zastupcu podanej peticie.

S uctou

meno priezvisko
starosta obce

11



Priloha €. 5: Oznéamenie o vybaveni peticie

ODEC ceurrrreeeeeeeeeeecccrrnnennee , sidlo obce , kontakt .......eeeeeeeeeene.

osoba urcend na zastupovanie
v styku s orgdnom verejnej moci
meno, priezvisko

pobyt
Reg. znacka Vybavuje Datum
VEC: Oznamenie o vybaveni peticie
Dia .o bola 0ObCI  .eoocevieeiieeee dorucena Peticia

s oznacenim

V zmysle § 5 ods. 5 zékona ¢. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len zdkon o peticnom prave): Prislusny organ verejnej moci je povinny
presetrit’ a vybavit' peticiu tak, aby zistil skutocny stav veci, jeho stlad alebo rozpor s
pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spolo¢nym zdujmom. Vysledok vybavenia peticie
pisomne oznami do 30 pracovnych dni od dorucenia peticie alebo od odstranenia jej
nedostatkov podla odseku 4 zastupcovi. Vo zvlast zlozitych pripadoch, prislusny organ
verejne] moci pisomne ozndmi zastupcovi, ze peticia sa vybavi v lehote najneskér do 60
pracovnych dni.

Obec peticiu presetrila a zistila nasledovny stav vect:

(sulad alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spolo¢nym zaujmom)

Obec peticii vyhovela/nevyhovela (vyhovela v €asti .../nevyhovela v Casti ...).

S uctou

meno priezvisko
starosta obce
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